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REGISTRO ELETTRONICO DELLE ASSENZE E DEI VOTI

ISTRUZIONI ALLE FAMIGLIE A.S. 2011/12
Tutte le classi dell’istituto utilizzano Il Registro elettronico delle assenze e dei voti.
Le  indicazioni  qui  riportate  hanno  lo  scopo  di  fornire  agli  studenti  e  alle  famiglie  un  breve 
prontuario per l’uso del LIBRETTO DELLE GIUSTIFICAZIONI.
A  partire  da  martedì  13  settembre  e  fino  a  sabato  17  settembre  2011  saranno  in 
distribuzione  presso  la  segreteria  didattica  i  libretti  delle  giustificazioni  con orario  8,00/13,00-
14,00/16,00 fino a venerdì e dalle ore 8 alle ore 12 sabato.
Il libretto, di colore blu, è fornito di codice a barre per l’abbinamento dello stesso ad ogni singolo  
studente e contiene le seguenti tipologie di giustificazione:  assenze, ingressi posticipati di 1 o 2 
ore, uscite anticipate di 1 o 2 ore.
Ogni giustificazione è composta di due parti: UNA matrice che rimane attaccata al libretto, UNA 
cedola che il docente della prima ora o l’Ufficio dei Collaboratori del Dirigente staccheranno.
In caso di assenza di uno o più giorni, al rientro dello studente, la famiglia sarà tenuta a compilare 
un foglio del libretto con la giustificazione per l’assenza (ATTENZIONE: devono essere compilate 
entrambe le parti del libretto, sia la matrice che la cedola).
Il libretto sarà utilizzato anche per la richiesta di ingressi posticipati o uscite anticipate (1 o 2 ore 
max). 

In caso di  ingresso posticipato la famiglia sarà tenuta a compilare l’apposito foglio (sia la 
matrice che la cedola) e gli studenti presenteranno la richiesta in classe. al docente della 
prima ora.
Gli studenti che per qualche imprevisto arrivino a scuola in ritardo e sprovvisti di libretto 
dovranno passare presso l'Ufficio dei Collaboratori e farsi ammettere provvisoriamente. Il  
giorno seguente giustificheranno il ritardo sul libretto in classe.

Per richiedere l’uscita anticipata, le famiglie degli studenti dovranno compilare l’apposito 
foglio (sia la matrice che la cedola) e lasciare il libretto al centralino entro le ore 09,00. Il 
libretto  con  l’autorizzazione  sarà  successivamente  consegnato  in  classe  dagli  operatori 
scolastici. 
IMPORTANTE: Gli studenti minorenni potranno uscire dall’Istituto solo se accompagnati da 
un genitore o da persona delegata. 
Lo  studente  verrà  chiamato  da  un  collaboratore  scolastico  al  momento  dell’arrivo  del 
genitore  o  della  persona  delegata  e  potrà  allontanarsi  dalla  classe  soltanto  in  quel 
momento.

Ogni  famiglia  dei  neo  iscritti  riceverà,  unitamente  al  libretto  delle  giustificazioni,  una 
comunicazione personale con un CODICE ed una PASSWORD. Gli alunni delle classi successive alla 
prima potranno continuare ad utilizzare i codici consegnati l’anno scolastico passato.
Collegandosi al sito internet http://scuole.registroelettronico.com/gbruno_to ed accreditandosi 
sarà  possibile verificare il numero e la data delle assenze, la giustificazione avvenuta o le eventuali  
assenze ingiustificate. Si potranno inoltre visualizzare i voti che durante l’anno saranno assegnati 
dai docenti all’allievo.
Ogni famiglia potrà visualizzare esclusivamente i dati che riguardano i propri figli.
Restiamo a disposizione per qualsiasi ulteriore informazione in merito.

Tagliando da staccare e restituire al docente coordinatore di classe entro venerdì 16/09/11

ISTRUZIONI REGISTRO ELETTRONICO DELLE ASSENZE E DEI VOTI 2011/12

Data,_____________
Nominativo studente:_______________________Classe:__________Sez.:_____________

Nominativo genitore:________________________Firma genitore:____________________
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